
上海工程技术研究中心管理系统 

使用指南 

 

一、进入系统 

用户使用工程中心主任帐号和密码，登录用户中心，具体登录入口：

zw.sgst.cn（或 www.sgst.cn，直接点击政务频道）-》办事大厅-》项目管理-》

上海工程技术研究中心年报与评估-》登录入口、登录。 

注：账号为 gjyz_XXXad 格式（XXX 为数字），密码为年报填写密码，账号、

密码请妥善保存。如果忘记账号请联系管理员查询；如果忘记密码请联系

800-820-5114 重臵密码。 

1、点击左侧菜单栏底部账号管理相关菜单选项，点击个人资料选项，核实、

完善相关信息或修改邮件。 

2、点击左侧菜单栏我的试验基地相关菜单选项，进行填报或修改。 

 

 

 

http://www.sgst.cn/


 

二、基本信息管理 

点击菜单中的基本信息管理，即可查看工程技术研究中心相关基本信息。 

 

1、全称：严格按照立项批文命名，不能有“上海市”的“市”字，不能有

（筹）字，不能有空格。 

2、所属领域：所有工程中心分属 8 个领域，领域为管理、评估等工作的重

要依据，一旦确定后不能随意改动，如需改动需向科委递交请示。 

3、所属产业：如果选择“是”，请从下拉列表的 7大战略新兴产业中选择 1

个，否则选“否”。 

4、研发公共服务平台加盟机构：工程中心均应加盟研发公共服务平台，提

供相关服务，享受相关政策。加盟流程详见：www.sgst.cn 。 

5、主要研究方向：“研究方向”限 30 个字内，主要研究内限 150 个字内。

请按照立项任务书和合同填写研究方向和研究内容。请根据各研究方向选择“四

个上海”（HEAD）:“健康(Healthy)上海”、“生态(Ecological)上海”、“精品

(Advanced manufacturing)上海”、“数字(Digital)上海”，可不选、单选或多选。 

 

6、是否为其它省部级以上基地：如果没有则选择否。如果有，则出现对话

框，如果是研发平台加盟机构则点击“是”（此时全称只能从下来菜单中选择，

如果下拉菜单没有则不是加盟机构）。如果不是加盟机构则点击“否”（此时名称

可自行输入）。如果此基地尚未通过验收则选择预测验收日期，否则不能提交。 

http://www.sgst.cn/


 

 

7、开始建设年月：严格按照工程中心立项合同日期填写。 

参考：2008 年 2008-10-01；2009年 2009-09-30；2010年 2010-06-01； 

2011 年 2011-12-01；2012年 2012-09-30；2013年 2013-10-01； 

2014 年 2014-11-01；2015年 2015-09-01。 

2007 年及之前建设的工程中心没有统一固定时间，请自行查找。） 

 

8、通过验收年月：请查找验收材料严格按照通过验收的会议日期填写。 

9、评估：根据各自参加评估的情况和结果填写，评估日期为评估会日期。 

10、联系地址：按照工程中心实际所在地如实填写信息，具体到楼或房间号

（路、弄、号等不用重复填写）。 

 



 

11、联系人：需严格按照管理办法设立专职联系人，确保联系人联系方式全

面、有效。如因联系人变动未及时上报、联系方式无效等原因导致的后果由各单

位自行承担。（非直线电话请在-后填写分机号，电子邮箱请填写常用的邮箱，手

机号码需准确有效）工程中心无网址，请填写依托单位网址。 

12、工程中心主任：确保各项信息准确，如有变更请提交变更请示，待市科

委同意后更改信息。工程中心主任和技术委员会主任的职务指：主要工作单位的

职务，均需添加单位。 

 

13、组织形式：  

1）、独立法人：工程中心通过工商注册成为独立法人机构； 

2）、依托单位内部二级机构：工程中心的研究方向、人员、设备只是依托单

位的一个分支； 

3）、多单位联合组建：多家单位联合共建，所有共建单位均需填写完整（其

中一家为主要依托单位）。 

 



 

 

14、依托单位情况：请填写所有依托单位的情况，如果由多家单位联合共建，

请选择一家为主要依托单位。 

名称：如果依托单位是研发平台加盟机构则从下拉菜单中选择，如果不是则

自行填写依托单位全称。 

主管部门：填写依托单位的上级主管部门全称。如果无上级主管部门则填无，

或上海市科学技术委员会。 

主管部门所在区县： 填写主管部门注册所在区县； 

单位性质：转制院所、事业单位选择其他后填写转制院所、事业单位等 

 

注意：基本信息提交发布后，如需修改。请在界面下方的输入框中填入修改信

息，管理员审核通过后将会修改并重新发布。 

1、依托单位变更，请由依托单位向科委提交红头文请示，获批复后方可变更； 

2、工程中心主任变更，请由依托单位向科委提交红头文请示，备案登记； 

3、主要研究方向变更，由技术委员会召开会议并形成会议纪要后，由依托单位

向科委提交红头文请示，获批复后方可变更。 



三、人员信息 

点击左侧菜单我的试验基地菜单中的人员管理，即可管理工程技术研究中心

研发队伍人员及技术委员会人员。如有人员变动应及时调整。 

四、技术委员会会议信息 

点击左侧菜单我的试验基地菜单中的技术委员会会议信息，即可添加相关信

息。工程中心每年至少召开一次技术委员会会议，并形成有技术委员会主任签

字的会议纪要，会议签到表及会议照片，以 PDF 格式上传。（从 2016 年开始） 

五、年报填报 

点击左侧菜单我的试验基地菜单中的年报填报，即可填报工程技术研究中心

年报。具体填报要求详见年报填写指南。年报填报完毕后请通知依托单位科研部

门审核，审核通过后方可打印。审核账号由依托单位科研部门负责人保管。 

六、动态信息 

点击左侧菜单我的试验基地菜单中的动态信息管理，即可报送工程技术研究

中心相关的重大动态信息,动态信息应突出工程中心的地位和作用。 

1、报送文字稿请填写完整的时间、地点、人员、事件、成果等信息； 

2、文字稿请配备至少一张清晰图片；点击提交后才能进入审核环节； 

3、审核通过后，请到 www.sgst.cn上海工程技术研究中心板块查看； 

4、各类动态信息、简报将作为考核、评估的重要参考，请务必及时上报。 

注意：重大动态信息包括工程中心立项、验收，重大科研项目进展，重大

创新成果，重大应用示范推广，重要会议论坛，高层领导视察，官产学研用协

作等；成果对接需求信息为基于本中心实际需求拟对外推广转化的技术成果或

寻求的技术成果来源。 

七、季度简报 

点击左侧菜单我的试验基地菜单中的季度简报，即可填报工程中心季度简报。 

工程中心每一季度末需提交一份季度简报，以工程中心的名义简要描述本季

度建设与管理工作，以及取得各项科研成果，以 word 版本上传，基本格式参考

季度简报模板。 

 

http://www.sgst.cn/


工程中心信息管理系统填报说明 

 

一、基本信息： 

【组织形式】撤销“与依托单位一套人马两块牌子”，并将原来

选择此项内容的统一归并至“依托单位内部二级机构”。 

二、研发队伍： 

【人员信息】表格中添加“工作单位”。 

三、收入情况，添加备注如下： 

1、市科委基地专项：市科委基地处对工程中心投入的经费； 

2、区县配套：各区县对工程中心建设配套支持的经费； 

3、科研项目：工程中心固定人员承担的，与工程中心研发内容

相关的科研项目； 

4、经营性收入：工程中心固定人员开展的，且与工程中心研发

内容相关的各类生产经营活动形成的收入。主要包括：产品销售、技

术转让、承包工程、咨询、检测等； 

5、依托单位投入：依托单位对工程中心投入的经费。 

四、科技成果转化，添加备注如下： 

1、直接经济效益：工程中心固定人员研发形成的，与工程中心

研发内容相关的科技成果，直接转化获得的收益，主要包括：工程中

心直接转化给依托单位、工程中心直接转化给第三方单位等形式。 

2、间接经济效益：工程中心固定人员研发形成的，与工程中心

研发内容相关的科技成果，间接转化获得的收益，主要包括：依托单



位转化给第三方单位、依托单位或第三方单位向市场转化等形式。 

五、运行管理与发展，工程技术委员会及职能： 

技术委员会组成名单由日常信息中抽取，或按照表格固定格式黏

贴。将现有备注【工程中心筹建开始至本次年度填报】调整为【本年

度】。本年度召开情况，按照如下格式： 

1、时间： 

2、地点： 

3、出席人员：（从技术委员会名单中勾选） 

4、会议纪要： 

5、附件：按照 PDF 格式上传：有主任签字的会议纪要、会议签

到表、会议照片【可随年报直接打印】 

六、公开承诺： 

1、承诺书部分：确认各类信息对外公示。 

2、依托单位意见部分：经审核，该工程中心所填信息真实、准

确、完整，并同意对外公示。 

七、其他： 

1、表格中所有涉及到时间的，调整为弹出窗口，【选择时间】。 

2、制定标准情况中，中心作用调整为【主持】、【参与】二选一。 

3、论文、专著板块的【作者】、研发项目板块的【责任人】调整

为:工程中心固定人员后方添加*标注。 

4、成果获奖情况中，获奖级别、获奖奖项均添加【其他】选项。 



XXXXXX（单位红头） 
文号 

—————————————————————————————————— 

关于 XXX 工程技术研究中心 XXX变更的请示 

上海市科学技术委员会： 

工程中心基本信息………… 

 

 

由于…………原因………… 

 

 

基于上述原因，提出…………申请 

 

 

 

 

 

 

 

特此申请  

 

 

 

 

单位名称（盖章） 

日期 

 

 

 

 

 

 

 



 

上海 XXXXX 工程技术研究中心 

季度简报 

2015年第 X季度（总第 X 期） 

编辑人（部门）                     2015 年 X月 X 日 

 

一、 xxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

(图片) 

 

二、 xxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

(图片) 

 

 

 

 

 

 


